AVISO DE PRIVACIDAD
-]

RESPONSABLE DE LA PROTECCION DE SUS DATOS PERSONALES

En cumplimiento a lo previsto por los articulos 15, 16 y 17 de la Ley Federal de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de Particulares, LOPEZ, MAYA Y
ALANIZ S.C., con domicilio en Insurgentes Sur No. 100, piso 6, Colonia Juarez,
Delegacion Cuauhtémoc, Distrito Federal, C.P. 06600, cuya actividad primordial es
la de despacho juridico y contable, es el responsable de recabar sus datos
personales, del uso que se le dé a los mismos y de su proteccion, observando
para su tratamiento, los principios de licitud, consentimiento, informacién, calidad,
finalidad, lealtad, proporcionalidad y responsabilidad que prevé la citada Ley, asi
como su Reglamento.

PARA QUE FINES RECABAMOS Y UTILIZAMOS SUS DATOS PERSONALES

Los datos personales que obtiene este despacho juridico y contable, se utilizan
para los siguientes fines:

Contables:

- Actualizacién de actividades ante el SAT y/o diversas autoridades.

- Determinacion de impuestos.

- Declaraciones Anuales, Mensuales e informativas.

- Movimientos de folios electrénicos.

- Determinacibn de pago de IMSSS, INFONAVIT e impuestos sobre
néminas.

- Determinacion de Estados Financieros.

Juridicos:

- Elaboracion del contrato de prestacion de servicios profesionales con este
despacho de abogados.

- Enviar informacion relativa a las asesorias juridicas que requiera de este
despacho de abogados, o en su caso, para contar con la informacion y
documentacion necesaria para representarlo ante las autoridades
competentes.



- Formular la defensa juridica elaborando la demanda, contestacién de
demanda, escritos, u lo que sea necesario de acuerdo al caso concreto.

QUE DATOS PERSONALES OBTENEMOS Y POR QUE MEDIOS SE
OBTIENEN.

Para las finalidades previstas en el presente aviso de privacidad, LOPEZ, MAYA
Y ALANIZ, S.C., puede recabar sus datos de distintas formas: cuando usted nos
los proporciona personalmente o por correo electrénico, siendo estos:

Area Contable:

Personas Fisicas: nombre completo, direccion fiscal, teléfonos, correo electronico,
acta de nacimiento, identificacion oficial, comprobante de domicilio, CURP, Cédula
Fiscal (RFC), estados de cuenta bancarios mensuales, alta ante el IMSS.

Personas Morales: nombre, direccion fiscal, teléfonos, correo electrénico, acta
constitutiva, comprobante de domicilio fiscal, identificacion del representante legal,
alta ante la SHCP, alta ante el IMSS.

Area Juridica:

Nombre completo, teléfono, e mail, domicilio, domicilio fiscal, Registro Federal de
Contribuyentes, documentos base de la accion dependiendo del asunto
juridico que este despacho representara ante las autoridades correspondientes
(dependiendo el asunto: IFE, pasaporte, forma migratoria, escrituras, actas
constitutivas, actas de nacimiento, matrimonio y defuncion, etc); los
cuales obtenemos via telefénica, de forma personal, o través de correo
electrénico.

DATOS PERSONALES SENSIBLES

LOPEZ, MAYA Y ALANIZ, S.C., le informa que para cumplir con las finalidades
previstas en este aviso de privacidad, serdn recabados y tratados datos
personales sensibles, especificamente los relativos a su situacion financiera, como
son los estados de cuenta bancarios, informacién relativa ndbminas y estados
financieros.

Por ende, nos comprometemos a que los mismos seran tratados bajo las mas
estrictas medidas de seguridad que garanticen su confidencialidad.



Por lo antes expuesto, y de conformidad con lo que establece el articulo 9 de la
Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Particulares,
requerimos de su consentimiento expreso para el tratamiento de sus datos
personales sensibles, por lo que solicitamos indique si acepta o no el tratamiento.

[ ] Consiento que mis datos personales sensibles sean tratados conforme a los
términos y condiciones del presente aviso de privacidad.

Nombre y firma autografa del Titular

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley Federal de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Particulares, en armonia con los
articulos 49, 50 y 51 de su Reglamento, el responsable ha designado como
encargado del tratamiento de datos personales al LIC. AGUSTIN LOPEZ
ESPINOZA, quien atenderd sus solicitudes en el mismo domicilio de la
Responsable, o mediante comunicacion dirigida a la siguiente direccion
electronica: alopeze@prodigy.net.mx.

ACCESO AL EJERCICIO DE SUS DERECHOS ARCO (ACCESO,
RECTIFICACION, CANCELACION Y OPOSICION)

En atencion a lo dispuesto en los articulos 28 al 31 de la citada Ley, Usted tiene
derecho a acceder a sus datos personales que poseemos y a los detalles del
tratamiento de los mismos, asi como a rectificarlos en caso de ser inexactos o
incompletos; cancelarlos cuando considere que no se requieren para algunas de
las finalidades sefialadas en el presente aviso de privacidad, estén siendo
utilizadas para finalidades no consentidas, o bien, oponerse al tratamiento de los
mismos para fines especificos.

Los mecanismos que se han implementado para el ejercicio de dichos derechos,
es a través de una solicitud por escrito, dirigida al LIC. AGUSTIN LOPEZ
ESPINOZA, encargado de la atencion de Derechos ARCO, la cual sera recibida
en el domicilio de la responsable, y debera contener al menos lo siguiente:



a) Indicar en el asunto que se trata de una solicitud de derechos ARCO.

b) Indicar el nombre completo del titular solicitante y medio de contacto para
responder su solicitud (domicilio u otro medio)

c) Adjuntar a la solicitud la documentacion que acredite la identidad del titular
(IFE, pasaporte vigente, cédula profesional)

d) Si es por cuenta del representante legal, nombre completo y documentos
que acrediten su identidad, ademas que tratandose de datos personales
normales, sera necesario carta poder; y tratdndose de datos personales
sensibles, es indispensable que cuente con poder especial.

e) Indicar el tipo de solicitud a realizar: Acceso, Rectificacién, Cancelacion,
Oposicidon, Revocacién de Consentimiento.

f) Inmediatamente después, describir del tipo de solicitud que desea realizar
lo siguiente: acceso a qué datos, descripcién de cambios a realizar en los
datos y anexar la documentacion que avale dicho cambio, especificar los
datos a cancelar, manifestar su oposicion sobre el manejo de sus datos o
algunos datos, especificando cudles, o en su caso, revocacion del
consentimiento otorgado para el manejo de los mismos.

g) Indicar lugar y fecha de la solicitud, nombre y firma autdgrafa del solicitante.

La documentacion para acreditar la identidad se debe presentar en original y copia
para su cotejo.

Una vez recibida la solicitud, en un plazo maximo de veinte dias, el encargado le
comunicara la determinacién adoptada a su peticion, a efecto de que, si resulta
procedente, se haga efectiva la misma dentro de los quince dias siguientes a la
fecha que se comunica la respuesta, destacandose que esos plazos podran
ampliarse por una sola vez y por un periodo igual, siempre y cuando asi lo
justifiquen las circunstancias del caso.

TRANSFERENCIA DE SUS DATOS PERSONALES

LOPEZ, MAYA Y ALANIZ, S.C., le informa que no realiza transferencia alguna de
sus datos personales.

Asimismo, LOPEZ, MAYA Y ALANIZ, S.C. se compromete a no transmitir su
informacion personal a terceros sin su consentimiento, salvo las excepciones
previstas en el articulo 37 de la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Particulares, asi como realizar esta transferencia en los términos que
fija la Ley.



MODIFICACIONES AL AVISO DE PRIVACIDAD

LOPEZ, MAYA Y ALANIZ, S.C. se reserva el derecho de efectuar en cualquier
momento modificaciones o actualizaciones al presente AVISO DE PRIVACIDAD,
para la atencion de novedades legislativas, politicas internas 0 nuevos
requerimientos para la presentacion u ofrecimiento de nuestros servicios.

Estas modificaciones se las haremos llegar al Gltimo correo electronico que nos
haya proporcionado.

En caso de que ocurra una vulneracion de seguridad en cualquier fase del
tratamiento de datos personales que afecte de forma significativa sus derechos
patrimoniales o morales, el encargado le comunicara de forma inmediata mediante
la pagina de Internet el suceso de vulneracion de seguridad, para que Usted
pueda tomar las medidas necesarias correspondientes para la defensa de sus
derechos.

Ultima fecha de actualizacion 25 de febrero de 2014.



